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Szerkesztési elvek, a Kozbeszerzési Hatosag
Kozbeszerzési Ertesité Plusz kiadvanyahoz

Tisztelt Szerzd!

Kérjiik, hogy a kovetkezdkben felsorolt szerkesztési elveket betartva adjak le a

kéziratot a szerkeszt6ségi bizottsag tagjai felé.

Ko6szonjiik!

1. Altalanos elvek

A kéziratokat magyar nyelven kérjiik leadni.

A kéziratot MS Word szovegszerkeszt6vel, doc vagy .docx formatumban kérjiik

elkésziteni.

A szoveg stilusa normal, a bettitipusa Times New Roman. A kiemeléseket dolt szedéssel

kérjiik. Az alahtizas, félkovér, VERZAL/KISKAPITALIS kiemelésre nem hasznalhato,

csak, ha a tartalom igy kivdnja meg. A kiemeléssel szavakat, kifejezéseket

hangstlyozzunk, ne mondatokat vagy bekezdéseket, kiillondsen nem idézeteket.

A foly6szoveg betlimérete 12-es, de tabldzatokndl sziikséges lehet a bettiméret

csokkentése ahhoz, hogy az beilleszthet6 legyen.

A folyé6szoveg tagolasahoz nem kell behtzast alkalmazni, a bekezdések kozott nem
kell egy sort kihagyni (ez majd a tordelés soran torténik). Az Gj bekezdést mindig az
[Enter] jelzi. Ugy kell szerkeszteni a kéziratot, hogy minden [Enter] Gj bekezdést jelent,

vagyis nincsenek bekezdés nélkiili tj sorok.

A korrektiraverzickat a szovegbdl mindig el kell tavolitani, azaz csak az utolsé

szovegverzié maradjon a leadott kéziratban.

A ldbjegyzeteket ,1abjegyzet beszturassal” helyezziik el és arab szammal jeloljuk.
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2. Struktara

2.1. A mi cime

A m cime legyen rovid, tomor, csak kivételesen adjunk hosszt, magyarazoé cimeket,
viszont ebben az esetben kértink megadni egy roviditett cimet a mobil applikaciéban
szerepld tartalmi Osszefoglaléhoz. A kis képernyGszélesség miatt a mobil
applikdciéban nem jelenithet6k meg esztétikusan a hosszti cimek. Formadja zaréjelben

az eredeti cim alatt (Mobil applikacié cim: ............. )

2.2. A mi 6sszefoglalasa, absztrakt

A Kozbeszerzési Iranytli rovatban megjelené cikkekhez kérjiikk a szerzéket, hogy
ajanak meg egy rovid, tomor Osszefoglalét, amely alkalmas arra, hogy roviden

Osszefoglalja a m( tartalmét és amelyb6l a mti f6bb mondanivaléi kittinnek. Az

Osszefoglalot magyar és angol nyelven is kiilon-kiilon kérjiik megkiildeni.

2.3. A téma kifejtése

Az altalanos szerkesztési elveknek megteleléen kidolgozott tartalom.

3. Egyéb formai kovetelmények

3.1. Cimstruktara

A szerz§ alakitja ki a mi logikus struktarajat és belsé cimrendszerét, amely mutatja a

m szerkezeti felépitését.

A cimfokozatokat decimalis szdmozas kiilonbozteti meg egymastol, arab szamokat

hasznélva.

Kett6nél tobb cimfokozatot ne haszndljon, valamint csak akkor vezesse be a méasodik

cimfokozatot, ha legalabb két ilyen fokozatt tartalmi elem lesz.
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3.2. Tablazatok és abrak

Téablazatok készitéséhez az MS Word téblazatkészité funkcidjat hasznalja. Az MS

Excelbdl atemelt bedgyazott, vagy képként beillesztett tablazatok nem megfelelek.

Grafikonok esetében MS Excelben kérjiik elkésziteni, a dokumentumba képként
beilleszteni és csatolni kérjiik a mti mellé a grafikont és az azokhoz tartozé adatokat

tartalmaz6 MS Excel fajlt is .xls, vagy .xlsx formatumban.

A tablazat folott kérjiik arab szammal sorszamozva megadni az objektum cimét, illetve
alatta a forrasat, ahonnan az adatok vagy az abra szarmazik. Az egyértelmiiség

kedvéért a f6szovegben mindig kérjiik, hogy hivatkozzon is a tdblazatra vagy abrara.

3.3. Jogszabalyi hivatkozasok

A szovegen belili jogszabdlyi hivatkozasok nyomtatott formaban labjegyzetként,
elektronikus formaban buborékablakban, vagy a szovegen beliili idézetként keriilnek
megjelenitésre. A kéziratban kérjiik, hogy a szovegszerkeszt6 beépitett labjegyzet

funkcidjat hasznalva keriiljon megjeldlésre.
A jogszabalyi hivatkozasok formatumadra a kovetkez6 szabélyokat kérjiik betartani:

A jogszabdly-hivatkozas torténhet a teljes, hivatalos jogi megnevezésével, rovid

elnevezéssel (pl. cégtorvény) vagy teljes rovidités hasznalataval (pl. Ptk.)..

A megnevezés utan, a sziikséges elemeket kérjiik feltiintetni, sorrendben a jogszabaly
szaméat, kiadasanak datumat (ahol értelmezhets), tipusat valamint az érintett

paragrafust és bekezdést.

A hivatkozasban f&szabdly szerint a legalacsonyabb szintli szerkezeti egység

megjelolése kivételével nem kapcsolddhat birtokos rag és birtokos személyjel.

pl.: [2015. évi CXLIIL torvény 3. § (2) bekezdés a) pont] vagy
[225/2018. (XI. 29.) Korm. rendelet 1. § (2) bekezdés a) pontja]
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Ha tobb, egymast kovet6 szerkezeti egységére hivatkozunk egy jogszabélynak,
kotojellel kérjiik azokat megjelolni. Ha nem egymas utani szerkezeti egységek, akkor

pedig a vessz6 hasznélatat kérjiik.

pl.: [225/2018. (XI. 29.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdés a-e) pont]
[225/2018. (XI. 29.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdés a), c) pont]

Nem egyértelmii esetben kérjiik forduljanak a szerkesztéséghez.

3.4. Szakirodalmi hivatkozasok

Az egyszeriisitett bibliogrifiai leirds elkészitéséhez a kovetkezd adatokat kell megadni a
szovegkozi jegyzetként hivatkozott szakirodalomnal és konyveknél az
Irodalomjegyzék, valamint a labjegyzet készitésekor. Az irodalomjegyzék
készitésének sziikségességét a mi szerzdje hatdrozza meg, a tartalom tipusatol

ftiggen.

Konyveknél: szerz6/k/ vagy szerkeszt6/k neve [doktori cim, tudoményos fokozat
stb. nélkiil; tobb nevet gondolatjellel (el6tte és utdna szokoz) sszekapcsolva], a konyv
cime, kiadasjelzés, kotetszam, a kiad6 rovid neve (pl. CompLex, Wolters Kluwer,

HVG-ORAC), a megjelenés helye, a megjelenés ideje, oldalszdm - ebben a sorrendben.

Folyoiratoknal: szerz6/k neve, tanulmany/cikk cime, folyéirat neve, évszam,
folyéiratszam, oldalszdm - ebben a sorrendben.
Elektronikus dokumentumok esetében a megjelenés helye részre kérjiik frni az

URL-t vagy az adathordozo tipusat és cimét és a letoltés idejét.

Csak a szerkesztette (szerk.), kotetszam (kot.), kiadas (kiad.), a folyodiratok szama (sz.)

és az oldalszam (o.) rovidithetd!

Amennyiben a szerzd a miiben olyan forrasra hivatkozik, amelyik rendelkezik DOI
azonositoval, akkor a labjegyzetben, valamint az irodalomjegyzékben minden esetben

kérjiik felttintetni a forrds DOI-azonositojat is (az elektronikus véltozatban linkként).
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3.5. Idézetek

A szakirodalmi, jogszabalyi és a jogalkalmaz6i dontésekbdl vett idézetek
hasznélatanal az aranyossag kovetelményére (idézetek mennyisége v. egyéni, eredeti
gondolatok) nagy hangsulyt kell fektetni, ezért csak a sziikséges mértékben

alkalmazzuk!

A f6szovegben torténé idézés esetén az idézet elején és végén nyomdai idézdjelet

hasznalunk: tehéat ,idézet” és nem "idézet".



